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1.  GIRIS VE POLITIKA’NIN HAZIRLANMA AMACI VE KAPSAMI

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 2010 yilinda kisisel verilerin korunmasinin Anayasal bir hak
olmasmin ardindan 2016 yilinda yiiriirliige girmis kisisel verilerin islenmesi agsamasinda 6zel hayatin gizliligi
ilkesini muhafaza etmek ve temel hak ve 6zgiirliiklerin zarar gérmemesi adina gelistirilmis bu konu hakkinda
usul ve esaslar1 gdsteren hukuki bir koruma aygitidir.

6698 sayih Kanunun (“KVKK” ya da “Kanun™) 16 nc1 maddesi geregince Veri Sorumlulart Siciline kayit
olmakla yiikiimlii olan veri sorumlularinin, kisisel veri isleme envanterine uygun olarak kisisel veri saklama ve
imha politikas1 hazirlama yiikiimliiliigii vardir. isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi, 6698 say1li Kanun
ve sair mevzuati uyarinca kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin Bur¢in
Serintiirk Turgut (“Veri Sorumlusu”) (“Merkez”) (“Fizyo House”) tarafindan uygulanacak usul

ve esaslarin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Merkezmiz saklama ve imha konusunda usul ve esaslart 30808 sayili Kisisel Saglik Verileri Hakkinda

Yonetmelik, ve tabi oldugu tiim mevzuatlar dogrultusunda belirlenmektedir.

Isbu politika Kanun’un ikincil diizenlemesi olan 28 Ekim 2017 tarihli Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi

veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (“Yo6netmelik’) uyarinca hazirlanmistir.

2. TANIMLAR

Kanun/KVKK, resmi Gazetede yayinlanmasi ile 07/04/2016 tarihinde yiiriirlige giren 6698 Sayili Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu

Kurul, Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS), veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili
diger islemlerde kullanacaklari, internet iizerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve ydnetilen

bilisim sistemi
Acik Riza, belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve dzgiir iradeyle agiklanan riza
Kisisel Veri, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiir bilgi

Ozel Nitelikli Kisisel Veri, kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanc1, dini, mezhebi veya diger
inanclar, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve

giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri

Kisisel Verilerin islenmesi, kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,

muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir
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hale getirilmesi, simiflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her

tiirlii iglem
imha,
Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin silinmesi, ilgili kullanici igin verinin higbir sekilde kullanilamaz hale getirilmesi iglemi,

Kisisel verilerin yok edilmesi, verinin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve

tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemi,

Anonim Hale Getirme, kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya

belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Kayit Ortami, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak

kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu ortam

Elektronik Kayit Ortami, kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

Elektronik Olmayan Kayit Ortam, elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger

ortamlar

Kisisel veri isleme envanteri, veri sorumlularinin is siireclerine bagl olarak gerceklestirmekte olduklar kisisel
veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme amaglar1 ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alic1 grubu ve
veri konusu kisi grubuyla iligskilendirerek olusturduklart ve kisisel verilerin islendikleri amaglar i¢in gerekli olan
azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere aktarimi dngdriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin

alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar1 envanteri

Kisisel veri saklama ve imha politikasi, veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amag i¢in gerekli olan

azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim hale getirme islemi i¢in dayanak yaptiklar1 politika
Periyodik imha, kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda
kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen gergeklestirilecek silme,

yok etme veya anonim hale getirme islemi

Veri kayit sistemi, kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemini ifade eder.

3. GENEL BILGILENDIRME VE TEMEL iLKELER
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1. Kanun’un 5 ve 6 nci1 maddelerinde yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi halinde, kisisel veriler veri sorumlusu sifatiyla Merkezimiz tarafindan re’sen veya ilgili kiginin
talebi iizerine silinip, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

2. lgili kiginin Kanun ‘nun 11 nci maddesinde yazili herhangi bir hakkim kullanmak adina tarafimiza
iletmis oldugu talepler en ge¢ 30 (otuz) giin igerisinde sonuglandirilmakta ve ilgili kisiye bilgi
verilmektedir.

3. Fizyo House kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesinde Kanunun 4 {incii
maddesindeki genel ilkeler ile 12 nci maddesi kapsaminda alinmasi gereken teknik ve idari tedbirlere,
ilgili mevzuat hiikiimlerine, Kurul kararlarina ve kisisel veri saklama ve imha politikasina uygun
hareket etmektedir.

4. Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi, anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan tiim islemler Fizyo
House tarafindan kayit altina alinmaktadir.

5. Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kigisel verileri re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme yontemlerinden uygun olanini veri sorumlusu sifatiyla segmekteyiz. Ancak, ilgili Kisinin talebi
halinde uygun yontem gerekgesi aciklanarak secilebilecektir.

4. KAYIT ORTAMLARI

Ilgili kisilere ait kisisel veriler, tarafindan asagida listelenen ortamlarda basta KVKK hiikiimleri olmak iizere
ilgili mevzuata uygun olarak ve uluslararast veri giivenligi prensipleri g¢ergevesinde giivenli bir sekilde

saklanmaktadir:

Merkezimizde tutulan kayit dosyalari, elektronik ortamda da tutulabilir. Danisanlarin saglik bilgilerine ait gerekli
kayitlarin elektronik ortamda saklanmasinin, degistirilmesinin ve silinmesinin &nlenmesi ve gizliligin ihlal
edilmemesi i¢in fiziki, manyetik veya elektronik miidahalelere ve olasi suistimallere karst gerekli idari ve teknik

tedbirler alinir.

Fizyo House tarafindan fiziki ortamda tutulan kayitlarin her tiirlii suistimale karst korunmasina yonelik gerekli
idari ve teknik tedbirler alinir. Bu konudaki gerekli idari ve teknik tedbirlerin alinmasindan ve periyodik olarak
denetlenmesinden mesul midiir sorumludur. Elektronik ortamdaki veriler, giivenli yedekleme sistemiyle diizenli

olarak yedeklenir.

A.ELEKTRONIK ORTAMLAR:

1. Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, veritabani, web, dosya paylasim, vb.)
2. Yazilimlar (muhasebe yazilimlari, exel, word)

3. Merkez bilgisayarlar1 (Masaiistii, diziistii)

4. Optik diskler (CD, DVD vb.)

5. Cikartilabilir bellekler (USB, hafiza karti vb.)
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6. Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi

7. Ol¢iim cihazlar

8. Kamera Kayit Sistemleri

9. Cep telefonlari

B.ELEKTRONIiK OLMAYAN ORTAMLAR:

1. Kagit (Formlar, Danisan Dosyalari, Tutanaklar, Ozliik Dosyalar1 Vb.)

2.  Manuel veri kayit sistemleri

3. Yazli, basili, gorsel ortamlar

5.KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE IMHASINI GEREKTIiREN SEBEPLER

Islenen kisisel veriler ve kisisel saglik verilerinin simirlar;, Merkezimizde verilen damismanlik hizmetlerinin tiirii
ve niteligine gore degisebilmektedir. Danigmanlik hizmetleri veya iriin satiglari hizmetin mahiyetine gore ilgili
kisiden toplanacak veriler degiskenlik gosterir.

Ilgili kisilere ait kisisel veriler, veri sorumlusu sifatiyla Fizyo House tarafindan, kanunlarda agik¢a dngdriilmesi,
verilen danigmanlik hizmetinin gerektirdigi 6l¢iide islenmesi, sozlesme kurulmasi ve ifasi, is akdi, satis ve
hizmet sozlesmeleri gibi karsilikli edimlerin ifasi igin fiziki veyahut elektronik ortamlarda giivenli bir bigimde
KVKK ve diger ilgili mevzuatta belirtilen sinirlar ¢ercevesinde saklanmaktadir.

Daha acik bir ifadeyle saklamay1 gerektiren hukuki amag ve sebepler asagidaki gibidir:

Amaclar;

1. Faaliyet konusu danigmanlik hizmetinin kanunlarda 6ngériildiigii sekilde verilebilmesi,
2. Ticari faaliyetlerin siirdiiriilebilmesi,

3. Hukuki ytikiimliiliklerin yerine getirilebilmesi,

4. Calisan haklarinin ve yan haklarinin planlanmasi ve ifasi,

5. Calisan memnuniyeti ve baglilig siireglerinin yiirtitiilmesi,

6. Danisan iliskilerinin yonetilebilmesi,

7. Daniganlara ait bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmast,
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8. Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaati

i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,
9. [lgili Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a 6ngdriilmesi,

10. KVKK Madde 5/2’de sayilan sartlardan birinin varligindan séz edilemeyecek durumlarda, saklama

faaliyetleri agisindan veri sahiplerinin agik rizasinin bulunmasi.
Hukuki Dayanaklar;
1. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
2. 6102 sayil1 Tiirk Ticaret Kanunu,
3. 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu,
4. 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,
5. 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
6. 6331 sayil Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu,
7. 4857 sayih Is Kanunu,3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu,

8. 10/08/2005 tarihli ve 25902 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina liskin

Yonetmelik
9. Kisisel Saglik Verileri Hakkinda Yonetmelik Say1: 30808,

Yonetmelik ve kanunun c¢izdigi sinirlar cercevesinde, asagida sayilan hallerde talep ile veya re’sen Fizyo

House tarafindan;



(2

= 3 - . . L
4o woS KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI

L. Ilgili kisinin, Kanun’un 11 inci maddesindeki! haklarini kullanmak suretiyle verilerinin silinmesini, yok

edilmesini veya anonim hale getirilmesine iliskin yaptig1 bagvurunun veri sorumlusu tarafindan kabuli,

2. Veri sorumlusunun, ilgili kisinin Kanun’un 11 inci maddesindeki haklarini kullanarak basvurmasina karsin
cevap vermemesi, bagvuruyu reddetmesi ya da cevabin yetersiz olmast sebepleriyle ilgili kiginin Kurul’a

sikayette bulunmasi ve Kurul tarafindan uygun bulunmasi,
3. Kisisel verinin agik riza ile islenmis bulunup, ilgili kisinin bu agik rizasini geri almasi,

4, Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasina ragmen, kisisel verileri daha

uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

5. Kigisel wverilerin islenmesine veya saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat hiikkiimlerinin

degistirilmesi veya ilgasi,
6. Kisisel verilerin iglenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

7. Kanun’un 5. Ve 6. Maddelerindeki kisisel verilerin iglenmesini gerektiren sartlarin ortadan kalkmasi

hallerinde SILINIR, YOK EDILIiR, ANONIM HALE GETIRILIR.
6. TEKNIK VE iDARIi TEDBIiRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ve hukuka aykir1 olarak islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesi;
hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in veri sorumlusu Fizyo House tarafindan alinmis idari ve teknik tedbirler

asagida sayilmigtir.
6.1 FiZYO HOUSE TARAFINDAN ALINAN TEKNIK VE iDARIi TEDBIiRLER

1. Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

! lgili kisinin haklar
MADDE 11- (1) Herkes, veri sorumlusuna bagvurarak kendisiyle ilgili;
a) Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
¢) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
¢) Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: Giglincii kisileri bilme,
d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
e) 7 nci maddede Ongoriilen sartlar cercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kisisel verilerin aktarildig1 tiglincii kigilere bildirilmesini isteme,
g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
§) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme,
haklarina sahiptir.
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Calisanlar icin veri glivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar icin veri glivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢aligmalar1 yapilmaktadir.

Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

Erigim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar

hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar kullanilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara girig ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri alinmaktadir.
Kisisel veri i¢eren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi saglanmaktadir.
Kisisel veri i¢eren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmisgtir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve uygulanmaktadur.
Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi saglanmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.
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7. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Veri sorumlusu Fizyo House tarafindan Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak elde edilen kisisel

verilerinizin saklama ve imha siirelerinin tespitinde asagida belirtilen 6l¢iitlerden yararlanilmaktadir:

1. Kanun veya yonetmeliklerde, kisisel verinin saklanmasina ve imhasina iligkin 6ngoriilmiis olan siireye

uyulmaktadir. Anilan siirenin sona ermesi akabinde veri hakkinda 2 nci bent kapsaminda islem yapilir.

2. S6z konusu kisisel verinin saklanmasina iliskin olarak kanunda veya yonetmeliklerde 6ngoriilen siirenin sona

ermesi veya ilgili s6z konusu verinin saklanmasina iliskin olarak herhangi bir siire Ongdriilmemis olmasi

durumunda sirastyla;

. Kanun’un 6 nc1 maddesine gore 6zel nitelikte oldugu tespit edilen tiim kisisel veriler imha edilir. S6z

konusu verilerin imhasinda uygulanacak yontem verinin niteligi ve saklanmasinin Fizyo House

acisindan énem derecesine gore belirlenir.

. Verinin saklanmasinin Kanun ’nun 4 iincii maddesinde belirtilen ilkelere uygunlugu sorgulanir.
Saklanmasinin Kanun ’nun 4 iincii maddesinde yer alan ilkelere aykirilik teskil edebilecegi tespit edilen

veriler silinir, yok edilir ya da anonim hale getirilir.

. Verinin saklanmasinin Kanun’nun 5 ve 6 nct maddelerinde 6ngériilmiis olan istisnalardan hangileri
kapsaminda degerlendirilebilecegi tespit edilir. Tespit edilen istisnalar gergevesinde verilerin saklanmast

gereken makul siireler tespit edilir. S6z konusu siirelerin sona ermesi halinde veriler silinir, yok edilir ya

da anonim hale getirilir.
8. KiSISEL VERILERIN iMHA USULLERI

1.Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilmesi islemidir. Veri sorumlusu, Fizyo House silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez

ve tekrar kullanilamaz olmasi i¢in gerekli her tiirli teknik ve idari tedbirleri alma ylikiimliligini yerine

getirmistir.

Kisisel veriler gesitli kayit ortamlarinda saklanabildiklerinden kayit ortamlarina uygun yontemlerle silinmeleri

gerekir. Buna iligkin 6rnekler agagida yer almaktadir:

1.1. Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler
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Karartma islemi, ilgili evrak iizerindeki kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda kesilmesi, miimkiin

olmayan durumlarda ise geri dondiiriillemeyecek ve teknolojik ¢oziimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep

kullanilarak ilgili kullanicilara gériinemez hale getirilmesi seklinde yapilmaktadir.

1.2. Fizyo House Sunucularinda Yer Alan Veriler

Dosyanin isletim sistemindeki silme komutu ile silinir veya dosya ya da dosyanin bulundugu dizin iizerinde ilgili
kullanicinin erisim haklar1 kaldirilir. Anilan iglem gergeklestirilirken ilgili kullanicinin ayni zamanda sistem

yoneticisi olmadigma dikkat edilmektedir.
1.3. Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarindaki kisisel veriler, sifreli olarak saklanir ve bu ortamlara uygun yazilimlar

kullanilarak silinmektedir.

1.4. Veri Tabanlan

Kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlar veri taban1 komutlar: ile (DELETE vb.) silinmektedir. Anilan islem
gerceklestirilirken ilgili kullanicinin ayni1 zamanda veri tabani yoneticisi olmadigina dikkat edilmektedir.

2.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve

tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemidir.

2.1. Kagit ve Mikrofis Ortamlar:
S6z konusu ortamlardaki kisisel veriler, kalic1 ve fiziksel olarak ortam iizerine yazili oldugundan ana ortam yok

edilmektedir. Bu islem gerceklestirilirken ortami1 kagit imha veya kirpma makinalar ile anlasilmaz boyutta, geri

birlestirilemeyecek sekilde kiiciik parcalara bolmek gerekir.

Orijinal kagit formattan, tarama yoluyla elektronik ortama aktarilan kisisel verilerin ise bulunduklar1 elektronik

ortama gore yerel sistemlerde belirtilen yontemlerin bir ya da birkaci kullanilarak yok edilmektedir.

3.Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirme
Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hic¢bir surette kimligi

belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesidir.
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Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmast icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ticlincii kisiler
tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortamu ve ilgili faaliyet

alan1 acisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle

iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

9. PERSONEL (KiSISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASINDA YER ALAN) UNVAN,
BiRiM VE GOREV LIiSTESI

Veri Sorumlusunun tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan
teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim calisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttirtlmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin
onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun
saklanmasinin saglanmasi1 amaciyla kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri giivenligini saglamaya yonelik
teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gérev tanimlarina ait

dagilim asagidaki tabloda verilmistir.

PERSONEL UNVAN VE SORUMLULUGU

BIiRIMI

UZMAN VERILERIN SAKLAMA SURESINE UYGUNLUGUNU
SAGLAMA VE PERIYODIK IMHA SURESI ICINDE IMHA
SURECINI YONETMEK

SEKRETER VERILERIN SAKLAMA SURESINE UYGUNLUGUNU
SAGLAMA VE PERIYODIK IMHA SURESI ICINDE IMHA

SURECINI YONETMEK

10. SAKLAMA VE IMHA SURELERI TABLOSU
Fizyo House tarafindan, faaliyetler kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’e kayitta yer almaktadir. Asagida ise siiregl

bazinda olusturulan Saklama ve Imha Tablosu bulunmaktadir.

er
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FAALIYET SAKLAMA SURESI IMHA SURESI

DANISMANLIK HIZMETI Hukuki iliski Siiresi + 20 Saklama siiresinin bitimini takip
DANISAN KAYIT Y1 eden ilk periyodik imha siiresinde

rImrooar Ty

KAMERA KAYDI 15 GUN Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siiresinde

INSAN KAYNAKLARI Hukuki fliski Siiresi + 10 Saklama siiresinin bitimini takip

S U RECLERININ Yi eden ilk periyodik imha siiresinde

VERGI VE SGK ISLEMLERI Hukuki Iligki Siiresi + 10 Saklama siiresinin bitimini takip
Yil eden ilk periyodik imha siiresinde

D A N I $§ A N 10Yd Saklama siiresinin bitimini takip

BILGILENDIRILMIS, ACIK eden ilk periyodik imha siiresinde

ELEKTRONIK ORTAMDA Siiresiz

TUTULAN VERILER

GORSEL KAYITLAR Hukuki iligki Siiresi + 20 Saklama siiresinin bitimini takip
Yil eden ilk periyodik imha siiresinde

EVRAK iMHA SUREC 3YIL Saklama siiresinin bitimini takip

KAYITLARI eden ilk periyodik imha siiresinde

11. GUNCELLEMELER

Isbu politikada, kanun ve yénetmeliklere ve veri sorumlusu sifatina haiz merkezimizin aldig1 kararlara gore

yapilan degisiklikler asagidaki tablodadir.

GUNCELLEME TARIiHi DAYANAK DEGISIKLIGIN KAPSAMI

12.PERiYODIiK iMHA SURESI

11
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Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Kurum, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemigtir. Buna gore,

veri sorumlusu tarafindan her yil Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha iglemi gergeklestirilir.
13. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI, SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI:

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda saklanir ve internet

sitesinde yaynlanir. Ihtiyag duyuldukea gdzden gegirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.

Isbu politika imza tarihinden itibaren yiiriirliige girmis kabul edilir.

14. REFERANS DOKUMANLAR
-6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

-30224 Sayili 28.10.2018 tarihli Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmelik
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